山西浙大新材料与化工研究院
会议费审批及支出预算表

主办（承办）部门：                               
	会议名称
	
	会议类别
	1.业务会议
2.管理会议
3.国际会议

	会议时间
	 2022年  月  日至    年  月  日共  天（含报到及离会时间）

	会议内容
	2022年研究院项目

	参会对象
	

	会议规模
	共  人，其中外地代表  人，本地代表  人，工作人员  人。

	会议费支出及相关预算
合计    元
	住宿费
	  元/天*  人*  天=  元
	印刷费
	
	交通费
	

	
	伙食费
	  元/天*  人*  天=  元
	场租费
	
	其他
	

	
	会议费支出小计
	

	
	专家咨询费
	  元/人*  人=  元
	特邀代表交通费
	
	专项业务考察
	

	
	劳务费
	  元/天*  人*  天=  元
	文集出版费
	
	其他
	

	
	同声传译翻译费、同声传译设备租金
	

	
	相关支出小计
	

	会议费收入
预算
合计    元
	收取会务费    元；合作单位汇款    元；专项资助    元

	审批意见
	部门负责人
	 分管院长  意见
	院长 意见

	
	
	
	


会议经办人：        联系电话：                  填报日期：    年  月  日

山西浙大新材料与化工研究院
会议费支出决算表

主办（承办）部门：                            
	会议名称
	[bookmark: _GoBack]
	会议类别
	1.业务会议
2.管理会议
3.国际会议

	会议时间
	 2022年7月  日至    年  月  日共  天（含报到及离会时间）

	会议内容
	

	参会对象
	

	会议规模
	共  人，其中外地代表  人，本地代表  人，工作人员  人。

	会议费支出及相关决算
合计    元
	住宿费
	  元/天*  人*  天=  元
	印刷费
	
	交通费
	

	
	伙食费
	  元/天*  人*  天=  元
	场租费
	
	其他
	

	
	会议费支出小计
	

	
	专家咨询费
	  元/人*  人=  元
	特邀代表交通费
	
	专项业务考察
	

	
	劳务费
	  元/天*  人*  天=  元
	文集出版费
	
	其他
	

	
	同声传译翻译费、同声传译设备租金
	

	
	相关支出小计
	

	会议费收入
预算
合计    元
	收取会务费    元；合作单位汇款    元；专项资助    元

	审批意见
	部门负责人
	分管院长 意见
	院长  意见

	
	
	
	


会议经办人：        联系电话：             填报日期：    年  月  日
