

装     订     线

山西浙大新材料与化工研究院日常报销单
年  月  日                                
	报销事由
	

	金额
	(大写)：
	(小写)：
	(冲销)：0.00
	(附件)：

	序号
	支出项目编号及名称
	支出内容
	支出金额

	1
	
	
	

	
	
	
	

	金额合计
	大写：壹万玖仟元整
	

	分级审批
	部门负责人 签字 
	项目负责人 签字
	院领导 签字 
	财务负责人

	
	
	
	
	


经办人（签字）：                                经办人 电话：                     验收人（签字）：           
票 据 查 验 信 息 汇 总 表
	序号
	票据类型
	发票代码
	发票号码
	发票金额
	是否查验

	1
	增值税普通发票
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	电子发票（张）
	
	合计
	
	


收  款  信  息
	序号
	户名
	账号
	开户行
	开户行行号
	金额
	对公

	1
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	



虚线以下内容由财务人员填写
	财务审核
	
	财务主管
	

	财务审核金额
	




装     订     线

山西浙大新材料与化工研究院差旅费报销单
年  月  日                                
	出差人
	

	出差事由
	

	金额
	(大写)：XXXXXX元整
	(小写)：0,000.00
	(冲销)：0.00
	(附件)：0

	序号
	支出项目编号及名称
	支出内容
	支出金额

	1
	（项目1）
	差旅费
	

	2
	（项目2）
	差旅费
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	金额合计
	大写：
	

	分级审批
	部门负责人 签字 
	项目负责人 签字
	院领导 签字 
	财务负责人

	
	
	
	
	


经办人（签字）：                                经办人 电话：                     验收人（签字）：            
票 据 查 验 信 息 汇 总 表
	序号
	票据类型
	发票代码
	发票号码
	发票金额
	是否查验

	1
	增值税普通发票（电子）
	
	
	000.00
	是

	
	电子发票（张）
	1
	合计
	000.00
	


收  款  信  息
	序号
	类型
	户名
	账号
	开户行
	金额
	对公
	收款人签字

	1
	
	XXXXXX
	
	
	000.00
	是
	

	2
	
	XXX
	
	
	000.00
	否
	

	
	
	
	
	合计
	000.00
	
	



虚线以下内容由财务人员填写
	财务审核
	
	财务主管
	

	财务审核金额
	




装     订     线

行  程  明  细
	时间
	路程
	人数
	住宿天数
	在途天数
	公务派车
	提供伙食
	提供住宿
	车船票/飞机票
	地区

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


差  旅  明  细  单
	序号
	姓名
	出差人职别
	差旅项
	天数
	补助标准
	报销金额
	财务审定

	
	
	
	车船票/飞机票（国内）
	
	
	
	

	
	
	
	住宿费
	 
	
	
	

	
	
	
	伙食补助费
	 
	
	
	

	
	
	
	市内交通费（交通补助）
	
	
	
	

	
	
	
	合计
	0,000.00
	
	

	
	
	
	车船票/飞机票（国内）
	
	000.00
	
	

	
	
	
	住宿费
	
	000.00
	
	

	
	
	
	伙食补助费
	
	000.00
	
	

	
	
	
	市内交通费（交通补助）
	
	0,000.00
	
	

	
	
	
	合计
	0,000.00
	
	

	
	
	
	车船票/飞机票（国内）
	
	000.00
	
	

	
	
	
	住宿费
	
	000.00
	
	

	
	
	
	伙食补助费
	
	000.00
	
	

	
	
	
	市内交通费（交通补助）
	
	0,000.00
	
	

	
	
	
	合计
	0,000.00
	
	

	总计
	
	00,000.00
	
	


其 他 支 出 内 容
	项目：
	负责人：

	序号
	支出费别
	类型
	单价
	数量
	金额

	1
	车船票/飞机票
	订退票费（国内）
	
	
	

	2
	车船票/飞机票
	交通意外保险费（国内）
	
	
	

	3
	其他费用
	会议注册费
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	小计
	00000.00
	
	

	合计
	00000.00
	
	






[bookmark: _GoBack]装     订     线

山西浙大新材料与化工研究院借款单
年   月   日
	借款事由
	

	金额
	(大写)：XXXXXX元整
	(小写)：0,000.00
	(附件)：0

	序号
	借款项目编号及名称
	借款金额

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	金额合计
	大写：
	

	分级审批
	部门负责人 签字 
	项目负责人 签字
	院领导 签字 
	财务负责人

	
	
	
	
	


经办人（签字）：                                经办人 电话：                     验收人（签字）：                      
                                                         
收  款  信  息
	序号
	类型
	户名
	账号
	开户行
	开户行行号
	金额
	对公

	1
	外部用户
	
	
	
	
	000.00
	是

	合计
	
	
	
	
	000.00
	




虚线以下内容由财务人员填写
	财务审核
	
	财务主管
	

	财务审核金额
	




